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EDITAL 28/2024 — CEAD/UFPI

Processo Seletivo Simplificado - fun¢éo de Apoio Administrativo/CEAD/UFPI.

O Vice-Diretor do Centro de Educacdo Aberta e a Distancia (CEAD), da Universidade Federal do
Piaui (UFPI), no exercicio da Diretoria, no uso de suas atribuicGes legais, torna publico o
Processo Seletivo destinado ao provimento de vaga e formacdo de cadastro de reserva de
candidatos a funcdo de Apoio Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI, com atuag¢do no Polo de
Apoio Presencial UAB/Urucui/PIl, conforme regras gerais e condicdes a seguir.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo tem como Unico objetivo o provimento de vaga e a formacdo de
cadastro de reserva de candidatos a funcdo de Apoio Administrativo/CEAD/UFPI, com
atuacdo no Polo de Apoio Presencial UAB de Urugui/Pl, para a realizagdo de tarefas de
cunho adminisrativo em apoio as demandas dos cursos do CEAD/UFPI, ofertados no Polo
de Urugui/Pl. Os candidatos deverdo possuir os requisitos indicados no Quadro
Demonstrativo (1), apresentado no Item 2, subitem 2.1, com vistas ao desenvolvimento
das atribuicdes inerentes a funcao indicadas neste Edital.

1.2 O processo seletivo serd realizado conforme Cronograma de Execucdo (Anexo 1), e
conduzido por Comissdo de Selegdo, constituida por membros vinculados ao CEAD/UFPI.

1.3 Todas as informacgdes inerentes a sele¢do serdo divulgadas no site oficial do CEAD/UFPI
(www.cead.ufpi.br), em conformidade com os eventos e datas indicados no Cronograma
de Execugdo (Anexo I).

2 DA FUNGCAO, VAGA, REQUISITOS, CONVOCACAO, REMUNERACAO E CARGA HORARIA.
2.1 Quadro Demonstrativo

FUNCAO VAGAS REQUISITOS REMUNERACAO CARGA
CADASTRO (bruta) HORARIA
DE RESERVA
Apoio Logistico/ | 01 (uma)vaga | 1. Ter formacdo de nivel superior em R$1.605,00 30h
Administrativo qualquer area do conhecimento;
+ cadastro| 2. Ter experiéncia em rotinas
de reserva administrativas comprovadas, e

conhecimentos basicos em Microsoft -
Editor de Texto WORD e dominio de
plataformas digitais (internet)
3. Residir no municipio de Urucui/PI
Ter disponibilidade de tempo para o
desenvolvimento das
atribui¢des/fungao;
5. Ndo estar participando de nenhuma
outra atividade/projeto de EaD vinculado
ao CEAD/UFPI (ver Anexo VII).

2.2 O candidato classificado na primeira colocagao serd convocado para o preenchimento da
vaga e inicio do exercicio das atribui¢cdes, somente apds a conclusao total do Processo Seletivo.
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Os demais candidatos classificados formardo o cadastro de reserva, cuja convocacao ficard a
critério da Diregao do CEAD, sob a seguintes condi¢bes: 1. Desisténcia do 12 classificado; 2.
Necessidade do Polo UAB/Urucui/Pl, conforme solicitacdo devidamente justitificada pela
respectiva Coordenacao.
2.3 A comprovagao dos requisitos de formagao, qualificagdo e experiéncia profissional devera
ser feita por meio da apresentagdo de copias dos documentos correspondentes, conforme
orientagdes constantes do item 3 deste Edital.
2.4 O valor da remuneracdo bruta, indicado no Quadro Demonstrativo acima sofrera
desconto de impostos (INSS e ISS).
2.5 A carga horaria de trabalho podera ser distribuida a critério da Coordenacdo do Polo de
Urucui/Pl, em um dos turnos: manh3d ou tarde, conforme necessidade e orienta¢des da
citada Coordenacao.

3 DAS INSCRICOES

3.1 As inscricOes serdo realizadas a partir das 8 horas do dia 23/08/2024 as 16 horas do dia
26/08/2024. A documentagdo necessaria a inscri¢do, listada nas alineas abaixo, devera ser
encaminhada em arquivo Unico no formato PDF para o e-mail:
selecaocead.urucui@gmail.com O arquivo devera ser identificado com o nome completo do
candidato e, no campo “assunto” indicar: CPF do candidato - Inscri¢do edital n. 28/2024-
CEAD/UFPI.

3.1.1 Anexar ao e-mail: o Requerimento de Inscricio (Anexo Il), devidamente
preenchido e assinado pelo candidato, além da documentacdo exigida (todos em
arquivo Unico PDF), na mesma ordem das alineas a) a g).

a)Cdpia do RG e CPF ou somente RG, se constar o niumero do CPF, ou apenas CNH valida;
b)Cépia do Titulo de eleitor e certiddao de quitacdo com a justica eleitoral ou comprovante
de votagao (ultima elei¢do);
c) Cépia do Comprovante de quitagdo com o servigo militar (para candidatos do sexo
masculino);
d)Cépia dos Comprovantes dos requisitos exigidos no Item 2, subitem 2.1 (Quadro
Demonstrativo — REQUISITOS, itens 1 a 5); Obs.: O atendimento do item 3/Quadro
Demostrativo - apresentar comprovante de residéncia (3 ultimos meses)
e)Tabela de Pontuacdo do Curriculo (Anexo Ill) preenchida pelo candidato, acompanhada
dos respectivos comprovantes de titulacdo, qualificacdo e experiéncia profissional,
respeitando invariavelmente a ordem e a quantidade maxima de cada item indicado
na referida Tabela;
f) Declaracdo de disponibilidade de tempo para o exercicio das atribuicdes/funcao,
preenchida e assinada pelo candidato (Anexo IV);
g)Declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados, preenchida e assinada pelo
candidato (Anexo V).
3.2 Diplomas e certificados deverdo ser apresentados em frente e verso.
3.3 A experiéncia profissional devera ser comprovada por meio de contracheque, contrato de
trabalho, anotacdo na Carteira de Trabalho ou Declaracdo da instituicdo empregadora,
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expressa em documento datado e assinado, de forma manual ou digital, desde que conste
cargo/fungdo e periodo de vigéncia do exercicio profissional. Obs. : Documentos com
autenticacao eletrénica deverao conter o link de acesso e codigo de verificagao.

3.4 Somente serd aceita a documentacdo enviada para o e-mail:
selecaocead.urucui@gmail.com , em arquivo Unico PDF, conforme indicac¢oes
definidas neste Edital (ver Item 3, subitem 3.1).

3.5 N3do havera, sob qualguer motivo, inscricdo proviséria ou condicional, ou com
documentagdo incompleta.

3.6 O candidato que apresentar documentacao incompleta, ilegivel, incompreensivel ou deixar
de seguir as regras de envio indicadas neste edital, terd o pedido de inscricdo indeferido.

3.7 O CEAD/UFPI, por meio da Comissdo de Selecdo, ndo se responsabilizara por inscricdes ndo
recebidas dentro do prazo previsto no Cronograma (ver também Item 3, subitem 3.1),
mesmo que em decorréncia de eventuais problemas técnicos ou erros de preenchimento
do Requerimento de Inscricdo, nem por arquivos enviados com senhas, corrompidos ou
por qualquer outra situacdo em que n3o seja possivel fazer o download e/ou abrir o
arquivo, cujas ocorréncias implicardo no indeferimento de inscri¢cées.

3.8 Caso o candidato submeta mais de um pedido de inscricdo, serd considerado apenas o
ultimo.

3.9 O CEAD/UFPI, por meio da Comissdo de Selecdo, reserva-se ao direito de solicitar os
documentos originais para verificacdo.

4 DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
4.1 O processo seletivo incluird as seguintes etapas:

a)Conferéncia dos pedidos de inscricdo (eliminatdria): esta etapa consistird na
conferéncia da documentacgdo e dos procedimentos obrigatdérios para a submissao dos
pedidos de inscricdo, sendo indeferido aquele que ndo atender integralmente as regras
deste Edital (Ver Item 3, subitem 3.1)

b)Andlise de Curriculo (classificatdria): esta etapa consistird na analise e atribuicdo de
pontos a titulagdo, qualificacdo e experiéncia profissional apresentadas pelo candidato,
respeitando a quantidade maxima de cada item indicado na Tabela de Pontuacdo do
Curriculo (Anexo lll). Os pontos requeridos pelo candidato na citada Tabela que ndo
forem devidamente comprovados n3o serao contabilizados.

Nota: Caberd interposicdo de recursos nas duas etapas (ver Cronograma — Anexo ).

5 DA CLASSIFICACAO
5.1 A classificacdo final dos candidatos no processo seletivo seguird a ordem decrescente da
pontuacdo total absoluta obtida na Andlise de Curriculo, considerando a fun¢ao e Tabela
de Pontuacdo (Anexo lll);
5.2 Havendo empate na pontuacdo dos candidatos, o desempate se dard na sequéncia dos
seguintes critérios:

12 Maior idade, considerando ano, més e dia, conforme Artigo 27, Paragrafo Unico, da Lei
10.741/2003;
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22 Maior pontuacdo por tempo de experiéncia profissional referente a funcdo indicada no
presente edital;
22 Maior pontuacdo por qualificagdo/formacéao profissional;

DAS CONDICOES PARA A CONVOCACAO E DESEMPENHO DAS ATRIBUICOES/FUNCAO

6.1 S3o os requisitos:

6.2

a)Ser classificado e convocado nos termos definidos neste Edital;

b)Apresentar a documentagdo exigida no ato da convocagao;

c) Atender integralmente aos requisitos de formacdo, qualificacdo e experiéncia
profissional indicados do Item 2, subitem 2.1 (Quadro Demonstrativo), bem como as
demais normas estabelecidas neste instrumento de selecdo;

d)Ter nacionalidade brasileira e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo dos
direitos politicos, nos termos do § 12, do art. 12, da Constitui¢do Federal/88.

e)Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

f) Estar em dia com as obrigacGes eleitorais;

g)Estar em dia com as obrigacGes do servico militar, se maior de 18 anos e do sexo
masculino;

h)Ter disponibilidade para cumprir a carga horaria de trabalho de 30 (trinta) horas
semanais, nos dias e hordrios definidos pela Coordenacdo do Polo UAB de Urugui/PI,
inclusive aos sabados.

i) Nao estar participando de outra atividade vinculada a cursos, projetos ou programas do
CEAD, seja na sede ou em algum outro Polo UAB.

A atuacdo do candidato classificado/convocado é de carater temporario, e ndo gerara
nenhum vinculo empregaticio com o CEAD/UFPI/UAB, cujo exercicio da funcdo sera de 01
(um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme interesse das partes
(CEAD/UFPI - Coordenacgdo do Polo e candidato classificado convocado apds decorrido o
periodo de 1 (um) ano no exercicio da fungao) .

6.3 A atuacdo do candidato convocado, poderd sofrer interrupcao a qualquer tempo, sob duas

6.4

6.5

6.6

circunstancias: 12 Quando o convocado, ja no exercicio da fun¢do, ndo estiver atendendo
adequadamente as demandas referentes as suas atribuicdes/funcdo; 22 Auséncia de
interesse de uma das partes ou de ambas, a qual deve ser expressamente formalizada.

O candidato classificado e convocado que estiver indisponivel para assumir as
atribuicdes/funcdo, independentemente do motivo devera formalizar a indisponibilidade,
0 que, por conseguinte, sera deslocado para o Ultimo lugar da classificacdao do Cadastro de
Reserva.

Em caso de desisténcia do candidato em assumir as resposabilidades inerentes as
atribuicbes/funcdo, por motivos de ordem pessoal ou quaisquer outros, este devera
formalizar sua decisdo junto a Coordenacdo do Polo de Urucui/Pl, a qual encaminhard a
Direcdao do CEAD para as providéncias cabiveis.

A qualquer tempo do exercicio das atribuicbes/fungdo, caso verificada a falta de
aproveitamento adequado no desempenho das atribuigdes, o convocado poderd ser
dispensado.
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7  DAS ATRIBUIGCOES DA FUNGCAO
Apoio  Logistico/Administrativo:  auxiliar o desenvolvimento das rotinas
académicoadministrativas dos cursos e programas do CEAD/UFPI, desenvolvidos no Polo
de Apoio Presencial de Urugui/Pl, conforme os termos previstos neste edital.

8 DAS CONSIDERACOES FINAIS

8.1 Considerando as etapas do processo seletivo, as interposi¢cdes de recursos (caso hajam)
deverdo ser apresentadas a Comissdo de Selecdo mediante envio de formulario
especifico (Anexo VI) para o e-mail _selecaocead.urucui@gmail.com , na data prevista no
Cronograma de Execugdo (Anexo ).

8.2 A interposi¢do de que trata o subitem acima devera estar devidamente fundamentada e
apresentada em formuldrio especifico ( Anexo VI), e acompanhada da documentacao
comprobatdria referente ao argumento, explicitando o item/etapa do processo de
selecdo. As interposicdes de recurso que ndo apresentarem comprovacao e consisténcia
na argumentacgao serdo indeferidas.

8.3 A andlise das recursos sera realizada pela Comissao de Selecdo.
8.4 Em hipdtese alguma serd aceito pedido de revisdo de recurso.

8.5 O resultado de todas as etapas do processo seletivo, incluindo a andlise das interposi¢des
de recursos, sera divulgado no site oficial do CEAD/UFPI ( www.cead.ufpi.br ), em
conformidade com o Cronograma de Execugao (Anexo I).

8.6 Ao submeter pedido de inscricdo para participar do processo seletivo, o candidato aceitara
automaticamente, de forma livre e esclarecida, todas as regras e condi¢des aqui
definidas.

8.7 O ndo atendimento das regras e condicbes previstas neste Edital implicara na eliminacao
do candidato, a qualquer tempo, do processo seletivo.

8.8 O presente Edital tem validade de 1 (um) ano, a contar da data de sua publica¢do, podendo
ser prorrogado por igual periodo.
8.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Sele¢do e/ou Dire¢do do CEAD/UFPI.

Teresina, 20 de agosto de 2024.

1\&;% Towina dvs Sailos

Ildemir Ferreira dos Santos
Vice-Diretor do CEAD/UFPI no
exercicio da Diretoria

ANEXO | - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI
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CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

Eventos/ETAPAS DATA/PERIODO

Divulgagdo do Edital 21 e22.08.2024

Periodo de inscrigdes 23 a26.08.2024

- Lista preliminar de inscritos 28.08.2024

- Interposi¢ao de recurso contra o indeferimento de Inscri¢cdes

- Resultado da interposi¢ao de recurso — indeferimento de Inscri¢gdes 29.08.2024

- Homologacdo das Inscrigcbes
Analise de Curriculo 29 e 30.08 a

02.09.2024
03.09.2024

- Resultado da Analise de Curriculo

- Interposicdo de recurso contra o resultado da Analise de Curriculo
04.09.2024

- Resultado da interposi¢ao de recurso - Analise de Curriculo
- Resultado Final

Nota 1.: Todas as etapas do processo seletivo serdo divulgadas no site do CEAD
www.cead.ufpi.edu.br

Nota 2.: E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as etapas do processo de
Selec3o.
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ANEXO Il — EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Eu, , RG )
CPF , e-mail , telefone
(WhatSapp) , venho requerer inscricdo no Processo Seletivo

destinado ao provimento de vaga e formacdo de cadastro de reserva para a fun¢do de Apoio
Logistico/Administrativo/CEAD/UFPI/UAB, com atuacdo no Polo UAB de Urugui/Pl,

conforme condigGes e regras constantes do Edital em epigrafe.

Nestes termos, peco deferimento.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO Ill - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

TABELA DE PONTUAGAO DO CURRICULO

Nome do(a) candidato(a):

CPF: Fungdo: Apoio Logistico/Administrativo
Pontuagao
Descrigao dos itens Maximo Pont?s P_ont’o s
requeridos atribuidos
Pontos de
t (para uso do | (para uso da
pontos candidato) banca)
Formagao
Pés-graduacdo concluida 3 pontos por curso 9
Graduagao concluida 2 pontos por curso 4
Curso técnico ou profissional de nivel
médio concluido 1 ponto por curso 2

alificagdo profissional

Curso de curta duragdo (minimo de 40
horas) realizado nos ultimos 5 anos 2 pontos por curso 4

Curso de curta dura¢do em informatica
ou em linguas estrangeiras (minimo de 1 ponto por curso 2
40 horas) realizados nos ultimos 5 anos

ixperiéncia profissional

Experiéncia profissional na fungao 5 pontos para cada
seis meses

20

TOTAL DE PONTOS 41
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ANEXO IV - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE TEMPO

Eu , CPF n@

RG n? , declaro ter disponibilidade de tempo para cumprir a jornada de

trabalho de 30 (trinta) horas semanais, nos dias e horarios previstos e pela Coordenacdo do
Polo UAB de Urugui/Pl, inclusive aos sabados, conforme termos previstos no Edital em

epigrafe, conforme Item 2, subitem 2.5.

, de de 2024.

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO V - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

EU, ) RG ,

CPF , declaro, de boa-fé, serem auténticos os documentos

apresentados no ato da inscricdo do Processo Seletivo para a fungdo de Apoio Logistico/
Administrativo/CEAD/UFPI, com atuacdo no Polo UAB de Urugui/PI, nos termos do edital em
epigrafe, estando ciente de que qualquer informacao falsa incorrera nas penas de crime
disposto no Art. 297 do Cédigo Penal (falsificar, no todo ou em parte, documento publico, ou
alterar documento publico verdadeiro: pena de reclusdo de dois anos), como também
administrativamente, a qualquer tempo, o que, por conseguinte, ocasionara minha exclusao

do referido processo seletivo.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VI - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO
Nome do(a) candidato(a):

CPF: Fung¢do/Apoio Logistico/Administrativo
Etapa do processo seletivo:

() Inscrigdes (lista de Inscritos)

() Analise de Curriculo

Argumentacao:

Nestes termos, peco deferimento.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VII - EDITAL n. 28/2024 — CEAD/UFPI

DECLARACAO DE NAO PARTICIPACAO EM OUTROS PROJETOS/CURSOS CEAD/UFPI

(na atualidade)

Eu , CPF n® RG n?

, declaro ndo estar participando de nenhum outra atividade de

projeto/curso de EaD vinculado ao (CEAD/UFPI), seja na sede ou em quaisquer dos Polos de Apoio

Presencial UAB onde haja oferta de seus cursos/CEAD/UFPI.

, de de 2024

Assinatura do(a) candidato(a)
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